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1. MENSAGEM DO PRESIDENTE DA CAMARA E DIRETRIZES GERAIS

E com elevado senso de responsabilidade publica, compromisso com a transparéncia e respeito a
gestao fiscal responsavel que apresentamos o Plano de Contratacées Anual (PCA) da Cémara
Municipal de Cajari — MA para o Exercicio Financeiro de 2026. A instituicdo deste plano consolida a
transicao definitiva do Poder Legislativo municipal para o regime instituido pela Lei Federal n® 14.133,
de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos).

Planejar as aquisigbes publicas ndo é apenas uma exigéncia formal de controle externo; € uma
ferramenta indispensavel para assegurar que cada real do contribuinte seja aplicado com eficiéncia,
garantindo o adequado funcionamento das atividades legislativas, a manutengéo da estrutura fisica e
administrativa da Casa, o suporte as sessdes plenarias, as comissdes permanentes e temporarias, e
a prestacao de servicos de qualidade aos cidadaos de Cajari.

O presente PCA foi rigorosamente compatibilizado com a Lei Municipal n°® 17/2025 (Lei Orgamentaria
Anual para 2026), que fixou a despesa do Municipio em R$ 112.509.305,00 e destinou a Camara
Municipal de Cajari a dotagéo global de R$ 2.679.600,00. Todas as intengdes de contratagdo aqui
arroladas possuem a respectiva correspondéncia e lastro financeiro nas dotagbes orgamentarias
aprovadas.

Conclamamos todos os vereadores, servidores efetivos e comissionados, assessores, membros da
Comissdo Permanente de Licitagdo e agentes de contratagdo a pautarem suas agdes na estrita
observancia das metas, prazos e cronogramas aqui fixados, contribuindo para uma gestao publica
moderna, transparente e eficiente.

A Camara Municipal de Cajari reafirma seu compromisso com os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como com as diretrizes da Lei de
Responsabilidade Fiscal e da Nova Lei de Licitagdes, buscando sempre a melhor aplicagdo dos
recursos publicos em beneficio da populagéo cajariense.

Gabinete da Presidéncia, Cdmara Municipal de Cajari— MA, janeiro de 2026.

JORGE ANTONIO SERRA

Presidente da Camara Municipal de Cajari

2. APRESENTAGAO E ENQUADRAMENTO LEGAL (LEI N° 14.133/2021)

O Plano de Contratagbes Anual (PCA) é o documento pelo qual o érgédo publico consolida todas as
compras e contratagdes que pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente. Fundamenta-se
expressamente no art. 12, inciso VI, da Lei Federal n°® 14.133/2021, que estabelece como diretriz do
processo licitatorio a integragdo do planejamento de compras com os instrumentos orgamentarios
(PPA, LDO e LOA).

A elaboracdo do PCA da Camara Municipal de Cajari observa, ainda, as orientagdes do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhao (TCE/MA), as normas do Portal Nacional de Contratagées Publicas
(PNCP) e as boas praticas de governanga publica recomendadas pelos 6rgéos de controle interno e
externo.

2.1 Principios Juridicos Aplicaveis

A execugdo do PCA da Camara Municipal de Cajari rege-se pelos seguintes principios fundamentais
do Direito Administrativo e da Nova Lei de Licitacoes:

*  Principio do Planejamento: Assegura que todas as demandas sejam justificadas técnica e
economicamente antes do langamento do edital ou da formalizagéo da dispensa/inexigibilidade.
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* Principio da Transparéncia: Garantia de ampla divulgagéo de todos os atos no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), no Portal da Transparéncia da Camara e, quando exigido, no
Diario Oficial.

* Principio da Eficiéncia: Busca da proposta mais vantajosa para a administragdo com o menor
custo de ciclo de vida do produto ou servigo, considerando qualidade, prazo e sustentabilidade.

* Principio da Padronizagdao e Economia de Escala: Agrupamento de itens idénticos ou similares
para obtengéo de ganhos de escala nas licitagdes e nos registros de precos.

* Principio da Celeridade e Efetividade: Orientagdo do processo de compras para evitar atrasos e
paralisagdes nos servigos essenciais da Casa Legislativa, especialmente nas atividades plenarias
e de suporte administrativo.

*  Principio do Desenvolvimento Nacional Sustentavel: Tratamento diferenciado e simplificado
para Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP), nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006.

* Principio da Legalidade: Observancia estrita dos limites de dispensa e das hipoteses de
inexigibilidade, evitando o fracionamento indevido de despesas.

2.2 Fundamentagao Legal Complementar
Além da Lei n® 14.133/2021, o presente PCA observa:
*  Constituicdo Federal de 1988 (arts. 37 e 70 a 75);
* Lei de Responsabilidade Fiscal — Lei Complementar n® 101/2000;

* Lei Complementar n° 123/2006 (Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno
Porte);

* Lei Municipal n° 17/2025 (Lei Orgamentaria Anual de Cajari para 2026);
* Resolugbes e orientagdes técnicas do Tribunal de Contas do Estado do Maranhao;

* Instru¢cdes Normativas e Decretos regulamentares aplicaveis a Administragéo Publica municipal.
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3. OBJETIVOS ESTRATEGICOS E GOVERNANCA PUBLICA

A governanga das contratagdes publicas compreende o conjunto de mecanismos de lideranga,
estratégia e controle postos em pratica para avaliar, direcionar e monitorar a atuagéo da gestao de
suprimentos publicos. No dmbito da Camara Municipal de Cajari, os objetivos estratégicos do PCA
2026 séo:

Evitar o fracionamento indevido de despesas e o consequente descumprimento dos limites para
dispensa de licitagdo, garantindo a competitividade e a economicidade;

Maximizar a economia de escala através da realizagdo de Registros de Preco e da consolidagéo
de demandas de itens similares ao longo do exercicio;

Assegurar a tempestividade no fornecimento de bens e servigos continuos, tais como material de
expediente, combustiveis, servigos de limpeza, manutenc¢éao predial e suporte de TlI;

Estimular o desenvolvimento econémico local, garantindo a participagao prioritaria de
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) regionais, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006;

Aprimorar a instru¢éo técnica dos processos, exigindo Estudos Técnicos Preliminares (ETP) bem
elaborados e Termos de Referéncia (TR) precisos, reduzindo a incidéncia de impugnacbes e
recursos;

Garantir a plena transparéncia das contratagdes, com publicagdo tempestiva no PNCP e no Portal
da Transparéncia da Camara;

Fortalecer o controle interno e a gestéo de riscos, com monitoramento trimestral da execugao
orgamentaria e fisica dos contratos;

Assegurar a continuidade dos servicos legislativos essenciais, evitando interrupgdes decorrentes
de desabastecimento ou falhas de manutencéo.

3.1 Estrutura de Governanga das Contratagcées

A governancga das contratagbes na Camara Municipal de Cajari sera exercida de forma compartilhada

entre:

a) Presidéncia da Camara: aprova o PCA, autoriza alteragdes e homologa os processos
licitatorios de maior vulto;

b) Diretoria Administrativa: coordena a consolidagdo das demandas, elabora o PCA e acompanha
a execugao;

c) Comissao Permanente de Licitagdo (CPL) / Agentes de Contratagdo: conduzem os
procedimentos licitatorios e as dispensas/inexigibilidades;

d) Assessoria Juridica: emite pareceres de legalidade e analisa minutas de editais e contratos;
e) Controle Interno: realiza auditorias periédicas e monitora o cumprimento das metas do PCA;

f) Unidades Demandantes (Gabinete, Secretarias da Mesa, Comissdes): formalizam as demandas
e fiscalizam a execugéo dos contratos.
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4. SINTESE DO ORGAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL

A Lei Municipal n® 17, de 29 de agosto de 2025, estimou a receita e fixou a despesa do Municipio de
Cajari para o exercicio de 2026 no valor global de R$ 112.509.305,00 (cento e doze milhdes,
quinhentos e nove mil, trezentos e cinco reais). Desse total, a Camara Municipal de Cajari (Poder
Legislativo — Orgdo 01) possui dotagdo orcamentaria especifica no valor de R$ 2.679.600,00,
correspondente a aproximadamente 2,38% do orgamento municipal.

4.1 Detalhamento por Categoria Econémica

DESPESAS CORRENTES - Pessoal e Encargos Sociais R$ 1.657.118,23 61,84%
DESPESAS CORRENTES - Outras Despesas Correntes (Custeio) R$ 853.399,01 31,85%
DESPESAS DE CAPITAL - Investimentos (Obras e Equipamentos) R$ 169.082,76 6,31%

TOTAL DA DESPESA DA CAMARA MUNICIPAL R$ 2.679.600,00 100,00%

Nota de Destaque Tatico: O volume orgamentario diretamente direcionado as licitagdes, compras publicas,
prestagao de servicos e obras civis soma aproximadamente R$ 1.022.481,77 (Correspondente a Outras Despesas
Correntes + Investimentos). Este valor representa o potencial maximo operacional de execugéo do presente PCA
no exercicio de 2026. As despesas de pessoal e encargos sociais, embora relevantes, ndo integram o rol de
contratagbes tipicamente sujeitas a procedimentos licitatorios ordinarios.

4.2 Detalhamento por Ag¢ao Orcamentaria / Programa de Trabalho

Conforme o Programa de Trabalho constante, as dotagdes da Camara Municipal de Cajari estao
distribuidas nas seguintes agdes:

01.031.0001.1001.0000 — Reforma e/ou Ampliagédo do Prédio da Camara Municipal R$ 115.901,27
01.031.0001.1027.0000 — Aquisigao de Equipamentos para o Poder Legislativo R$ 77.708,40
01.031.0001.2001.0000 — Gestédo de Recursos Humanos do Poder Legislativo R$ 1.804.870,42
01.031.0001.2002.0000 — Manutengao das Atividades Administrativas e Legislativas R$ 681.119,91
TOTAL R$ 2.679.600,00
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4.3 Elementos de Despesa de Custeio e Investimento (Detalhamento Analitico)

Abaixo apresenta-se o detalhamento analitico dos principais elementos de despesa que compdem o
orcamento operacional de contratacées da Camara Municipal de Cajari para 2026.

Diarias — Civil 3.3.90.14 13.665,96
Material de Consumo 3.3.90.30 106.345,72
Passagens e Despesas com Locomogéo 3.3.90.33 20.364,95
Servigos de Consultoria 3.3.90.35 218.119,44
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica 3.3.90.36 29.261,23
Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica 3.3.90.39 455.353,00
Contribuigdes 3.3.90.41 1.981,95
Despesas de Exercicios Anteriores 3.3.90.92 8.306,76
Obras e Instalagdes 4.4.90.51 91.374,36
Equipamentos e Material Permanente 4.4.90.52 77.708,40
SUBTOTAL OPERACIONAL (Custeio + Investimentos) — R$ 1.022.481,77
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5. CADERNO DE DEMANDAS DETALHADO POR AREA

Nesta secdo, discriminam-se as categorias de bens, servigos, obras e solugdes tecnoldgicas
solicitadas pela Camara Municipal de Cajari para o exercicio de 2026, com o respectivo detalhamento
técnico do objeto e amparo orgamentario. As demandas foram consolidadas a partir do levantamento
realizado junto as unidades administrativas e a Mesa Diretora, observando o principio do planejamento
e a disponibilidade orgamentaria.

5.1 Material de Consumo e Expediente

Dotagéo estimada vinculada ao elemento 3.3.90.30 — Material de Consumo (R$ 106.345,72) e parcelas
de outros elementos correlatos.

Material de Expediente e Papelaria: Fornecimento parcelado de papéis A4, oficio e especial,
cartuchos e toners de impresséo, pastas, envelopes, canetas, grampeadores, clips, fitas adesivas
e demais insumos de papelaria e expediente para atendimento das atividades legislativas,
administrativas e de atendimento ao publico.

Material de Limpeza e Higiene: Aquisicdo de materiais de limpeza e higiene (detergentes,
desinfetantes, sabao, papel higiénico, toalhas de papel, lixeiras, sacos de lixo e similares) para
manutengao das condigbes de asseio das dependéncias da Camara.

Material de Copa e Cozinha: Aquisi¢cdo de materiais de copa e cozinha (copos descartaveis,
café, agucar, agua mineral, utensilios basicos) para suporte as sessdes e reunides institucionais.

Material Elétrico e de Manutengao: Aquisicdo de materiais elétricos e de manutengao predial de
pequeno porte (lampadas, tomadas, interruptores, fios, conectores) para intervengdes de
manutencao preventiva e corretiva de baixa complexidade.

5.2 Servigos Continuados de Apoio Administrativo

Dotagéo estimada vinculada prioritariamente ao elemento 3.3.90.39 — Outros Servigcos de Terceiros —
Pessoa Juridica (R$ 455.353,00) e correlatos.

Servigos de Limpeza, Conservagao e Asseio: Contratagdo de mao de obra especializada e/ou
empresa prestadora de servigos de limpeza, conservagao e asseio patrimonial das dependéncias
da sede da Camara Municipal, incluindo areas internas, banheiros, plenario e areas externas de
responsabilidade da Casa.

Servigos de Seguranga Patrimonial e Monitoramento: Instalagdo, manutencgéo e
monitoramento de sistemas de alarme, circuito fechado de televisdo (CFTV), controle de acesso e
seguranca eletronica nas dependéncias da Camara, visando a protegéo do patriménio e a
seguranca dos servidores e visitantes.

Servigos de Manutengao Predial Preventiva e Corretiva: Servigcos de manutengéo elétrica,
hidraulica, pintura, carpintaria, serralheria e demais intervengdes necessarias a conservagao e ao
bom funcionamento do prédio da Camara Municipal.

Fornecimento de Combustiveis e Lubrificantes: Registro de pregos ou contratagéo direta
(quando enquadrada) para abastecimento de veiculos oficiais da Camara Municipal com
combustiveis e lubrificantes.

Locacgao e Manutencéao de Veiculos: Locagao de veiculos leves e/ou servicos de manutengéo
preventiva e corretiva da frota oficial da Camara, quando existente, ou contratacao de servigos de
transporte sob demanda.

Servigos de Telefonia e Internet: Servigos de telefonia fixa, mével e de dados (internet)
necessarios ao funcionamento das atividades administrativas e legislativas.
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5.3 Assessoria, Consultoria e Servigos Especializados

Dotagdo estimada vinculada prioritariamente ao elemento 3.3.90.35 — Servigos de Consultoria (R$
218.119,44) e 3.3.90.36 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica.

* Consultoria e Assessoria Juridica Especializada: Contratagao de servigos técnicos
profissionais para acompanhamento de processos judiciais e administrativos, emissdo de
pareceres em licitagdes e contratos, assessoria constitucional, administrativa e legislativa, e
suporte a Mesa Diretora e as Comissdes.

* Assessoria Contabil e de Controle Interno: Servigos técnicos para acompanhamento da
execugao orgcamentaria e financeira, elaboragdo de prestagdes de contas, cumprimento das
normas de controle interno e externo e assessoramento contabil-financeiro.

* Servigos de Publicidade e Comunicagao Institucional: Publicacdo de atos oficiais (editais,
extratos de contratos, portarias, resolugdes), veiculagdo de campanhas de utilidade publica e
comunicagéo institucional no Diario Oficial do Municipio/Estado e demais meios de comunicagéo.

» Servigos de Engenharia e Arquitetura (quando necessario): Contratacdo de servigos técnicos
para elaboragéo de projetos basicos, orcamentos, acompanhamento de obras e fiscalizagao
técnica de intervencdes no prédio da Camara.

5.4 Tecnologia da Informag¢ao e Comunicagao

» Sistemas de Gestado Publica e Legislativa: Licenciamento de softwares de gestéo legislativa,
controle de processos, folha de pagamento, contabilidade publica, patriménio e almoxarifado,
alinhados as exigéncias de transparéncia e do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o.

*  Suporte Técnico e Manutengao de Tl: Servigos de suporte técnico, manutengao de
equipamentos de informatica, hospedagem de sites e sistemas, backup e seguranga da
informacéo.

* Aquisigao de Equipamentos de TI: Aquisicdo de equipamentos de informatica (computadores,
notebooks, impressoras, scanners, switches, roteadores) e periféricos necessarios a
modernizagao do parque tecnolégico da Camara.

* Website e Transparéncia Digital: Servicos de desenvolvimento, manutengéo e atualizagao do
site oficial da Camara e de sistemas de transparéncia ativa e passiva.

5.5 Locomocgao, Transporte e Diarias

Dotagéo estimada vinculada aos elementos 3.3.90.14 — Diarias — Civil (R$ 13.665,96) e 3.3.90.33 —
Passagens e Despesas com Locomocéo (R$ 20.364,95).

* Passagens e Agenciamento de Viagens: Aquisicdo de passagens aéreas e terrestres,
contratagéo de servigos de agenciamento de viagens e pagamento de diarias para deslocamentos
institucionais de vereadores e servidores a Sao Luis, Brasilia e demais localidades, em missoes
oficiais, capacitacdes e representacdes da Casa.

* Diarias de Viagem: Concesséao de diarias a servidores e vereadores em deslocamento a servigo
da Camara, nos termos da legislagdo municipal aplicavel.

5.6 Obras, Reformas e Manutencgéao Predial

Dotagéao vinculada a agdo 01.031.0001.1001.0000 — Reforma e/ou Ampliagao do Prédio da Camara
Municipal (R$ 115.901,27), sendo R$ 91.374,36 em Obras e Instalagbes (4.4.90.51) e o restante em
servigos correlatos.

* Obras de Reforma e/ou Ampliagao do Prédio: Contratacdo de empresa de engenharia para
reforma, ampliagdo, adequacgao de acessibilidade (rampas, banheiros adaptados, sinalizagéo),
modernizagéo das instalagbes elétricas e hidraulicas, pintura, revestimentos e demais
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intervengdes necessarias a melhoria das condiges de trabalho e de atendimento ao publico na
sede legislativa.

Manutencao Predial de Médio e Grande Porte: Servigos de manutengao preventiva e corretiva
de maior complexidade, incluindo reparos estruturais, impermeabilizagido, cobertura e sistemas de
climatizagao.

5.7 Equipamentos e Material Permanente

Dotacdo vinculada a acdo 01.031.0001.1027.0000 — Aquisicao de Equipamentos para o Poder
Legislativo (R$ 77.708,40 — elemento 4.4.90.52).

Mobiliario de Escritério e Legislativo: Aquisicdo de mesas, cadeiras, armarios, estantes,
arquivos e demais pecas de mobiliario para salas de trabalho, plenario, gabinetes e areas de
atendimento.

Equipamentos de Audio e Video: Aquisicdo de equipamentos de som, microfones, caixas de
som, mesas de audio e sistemas de gravacgéo para suporte as sessodes plenarias e reunides.

Equipamentos de Climatizagao: Aquisi¢cdo de aparelhos de ar-condicionado, ventiladores e
equipamentos de climatizagcéo para as dependéncias da Camara.

Equipamentos de Informatica: Aquisicao de computadores, notebooks, impressoras
multifuncionais, scanners e demais equipamentos de informatica permanentes.
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6. CLASSIFICAGAO POR CATEGORIA ECONOMICA E GRUPO DE
DESPESA

A visdo analitica do orgamento de contratagbes permite avaliar a proporgéo entre os recursos alocados
para a manutencgao continuada das atividades administrativas (Custeio) e os valores direcionados ao
incremento do patrimdnio publico e obras (Investimentos).

GND 3 - Outras Despesas Correntes (Material, Servigos, Locagdes) R$ 853.399,01 83,47%
GND 4 - Investimentos (Obras, Instalagdes, Equipamentos) R$ 169.082,76 16,53%
TOTAL OPERACIONAL DO PCA 2026 R$ 1.022.481,77 100,00%

Observa-se que a maior parte dos recursos operacionais (83,47%) esta destinada ao custeio das atividades
continuas da Camara, enquanto 16,53% sao direcionados a investimentos em infraestrutura fisica e
equipamentos, refletindo a prioridade de manutengéo e funcionamento regular da Casa Legislativa, com espagos
para modernizagao e melhoria das instalagdes.

7. CRONOGRAMA ANUAL E CALENDARIO TRIMESTRAL DE
CONTRATACOES

A fim de evitar o acumulo de processos licitatérios no final do exercicio e garantir que os suprimentos
estejam disponiveis no momento exato de sua necessidade, estabelece-se o seguinte calendario de
langamento de editais e formalizagdo de contratacdes para 2026:

Abertura de Registros de Pregos / Licitagdes para Material de

1° Trimestre (Jan —Mar) Consumo, Limpeza, Combustiveis, Servigos Continuados de Apoio e CPL / Dir. Adm. 40%
Tl basica.
Licitagdo para Obras de Reforma/Ampliacédo do Prédio, Servicos de

2° Trimestre (Abr —Jun)  Manutencéo Predial de maior porte e Contratos de CPL / Presidéncia 30%
Consultoria/Assessoria.

Aquisi¢éo de Equipamentos, Mobiliario, Solugbes de Tl e

i 0,
Equipamentos de Audio/Video. CPL/Dir. Adm. 20%

3° Trimestre (Jul — Set)

Suplementagdes de Consumo, Contratagées Pontuais, Renovagdes e

i 0,
Planejamento Antecipado do PCA 2027. CPL/Dir. Adm. 10%

4° Trimestre (Out — Dez)

O cronograma acima € indicativo e podera ser ajustado conforme a urgéncia das demandas, a disponibilidade de
recursos e as orientagdes da Presidéncia, sempre com a devida justificativa técnica e o registro das alteragdes no
PCA.

7.1 Metas de Execucao Fisica e Financeira
Estabelecem-se as seguintes metas de acompanhamento:

* Até o final do 1° trimestre: ao menos 40% do valor operacional do PCA em processos licitatérios
iniciados ou contratos formalizados;

e Até o final do 2° trimestre: ao menos 70% do valor operacional do PCA em processos iniciados ou
contratos formalizados;

e Até o final do 3° trimestre: ao menos 90% do valor operacional do PCA em processos iniciados ou
contratos formalizados;

* Até o final do exercicio: 100% das demandas prioritérias atendidas ou formalmente justificadas
quanto a impossibilidade de execucgao.
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8. DIRETRIZES PARA ETP E TERMOS DE REFERENCIA (LEI 14.133/2021)

A instrucéo dos processos licitatérios derivados deste PCA devera obedecer rigorosamente as fases
preparatérias estabelecidas no art. 18 da Lei Federal n°® 14.133/2021. E obrigatéria a inclusdo dos
seguintes documentos na fase interna:

a) Documento de Formalizagdao da Demanda (DFD): Documento inicial que justifica a
necessidade da contratagao, quantifica o objeto, indica a previsdo de recursos orgamentarios e
identifica a unidade demandante.

b) Estudo Técnico Preliminar (ETP): Analise de viabilidade técnica, levantamento de
alternativas de mercado, dimensionamento real da demanda, definigdo da melhor solugéo e
estimativa de precos.

c) Matriz de Alocagao de Riscos: Obrigatdria em obras e servigos de grande vulto ou
complexidade técnica, identificando riscos e responsabilidades entre as partes.

d) Termo de Referéncia (TR) / Projeto Basico (PB): Especificagao clara e precisa do objeto,
critérios de aceitabilidade de pregos, deveres da contratada, forma de fiscalizagéo, sangbes e
condigbes de pagamento.

e) Pesquisa de Pregcos Ampla: Elaborada conforme os parametros do art. 23 da NLLC (midia
especializada, PNCP, contratagbes similares de outros érgaos publicos, pesquisa de mercado).

f) Parecer Juridico: Parecer de legalidade emitido pela Assessoria Juridica da Camara,
analisando a conformidade do processo com a legislagéo vigente.

8.1 Orientagdes Especificas para Elaboragao de ETP e TR

Os estudos técnicos preliminares e os termos de referéncia deverao observar, ainda:

A descrigao do objeto de forma clara, precisa e suficiente, evitando especificagcbes excessivas que
restrinjam a competitividade;

A justificativa da necessidade da contratacdo e do quantitativo estimado, com base em histérico
de consumo ou levantamento técnico;

A anélise de alternativas de mercado e a indicagéo da solugdo mais vantajosa;
A estimativa de pregos com base em fontes idéneas e documentadas;

A definicao de critérios de julgamento objetivos e de exigéncias de habilitagdo proporcionais ao
objeto;

A previsdo de mecanismos de fiscalizagdo e de gestéo de riscos contratuais.

9. GERENCIAMENTO DE RISCOS, TRANSPARENCIA E
CONTROLADORIA

A gestao de riscos nas contratagdes da Camara Municipal de Cajari visa identificar antecipadamente
eventos que possam comprometer o atingimento dos objetivos do PCA ou resultar em desperdicio de
recursos publicos. Ficam estabelecidas as seguintes agbes de controle:

Monitoramento trimestral do saldo das dotacdes orgamentarias e do percentual de execugéo fisica
e financeira das atas de registro de pregos e contratos vigentes;

Auditoria interna periédica, pela unidade de Controle Interno, nos processos de dispensa e
inexigibilidade de licitagdo, bem como nos contratos de maior valor;
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Obrigatdria e imediata publicagdo de todos os editais, extratos de contratos, aditivos e demais
atos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) e no Portal da Transparéncia da
Céamara Municipal de Cajari — MA;

Manutencao de registro atualizado de contratos e atas de registro de precgos, com indicagao de
prazos de vigéncia, valores e status de execugao;

Capacitagao continua dos servidores envolvidos nos processos de contratagédo, especialmente da
Comissao Permanente de Licitagdo e dos fiscais de contrato.

9.1 Principais Riscos Identificados e Medidas de Mitigagao

Atraso na formalizagdo de contratos de servigos

= . Priorizar no 1° trimestre; prorrogagdes
Interrupgédo de limpeza, seguranga ou Tl

continuos tempestivas

Desabastecimento de material de consumo Paralisagéo de atividades administrativas Registro de pregos com entregas parceladas
Precos acima do mercado Prejuizo ao erario Pesquisa de pregos ampla e rigorosa (art. 23)
Fracasso ou desergao de licitacdo Atraso na execugao de obras/equipamentos ETP e TR bem elaborados; ampla publicidade
Nao execugao de obra de reforma Degradacéo das instalages Priorizar no 2° trimestre; projeto basico adequado

9.2 Transparéncia e Publicidade

Todos os atos relativos as contratagbes da Camara Municipal de Cajari serao publicados de forma
tempestiva e integral:

No Portal Nacional de Contratagées Publicas (PNCP), conforme exigido pela Lei n°® 14.133/2021;

No Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Cajari (www.cmcajari.ma.gov.br ou link
especifico de transparéncia);

No Diario Oficial do Municipio ou do Estado, quando exigido por norma local ou federal;

Mediante afixagdo em local de facil acesso na sede da Camara, quando aplicavel.
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10. DISPOSIGOES FINAIS E TERMO DE HOMOLOGAGAO

10.1 O presente Plano de Contratagdes Anual (PCA 2026) da Camara Municipal de Cajari entra em
vigor na data de sua assinatura e publicagao oficial, possuindo vigéncia ao longo de todo o exercicio
financeiro de 2026.

10.2 As alteragdes ou inclusées de novas demandas neste PCA no decorrer do ano serdo admitidas
mediante formalizacdo de justificativa técnica pela unidade interessada, aprovagdo da Diretoria
Administrativa e autorizacao final do Presidente da Camara Municipal, com a devida atualizagcdo do
documento e publicagao das alteragoes.

10.3 Os casos omissos ou duvidas de interpretacao técnica serao sanados pela Comissao Permanente
de Licitagdo em conjunto com a Assessoria Juridica da Camara Municipal de Cajari.

10.4 A execugéo deste PCA sera objeto de acompanhamento trimestral pela Diretoria Administrativa e
pelo Controle Interno, com relatério de execugao apresentado a Presidéncia e, quando solicitado, a
Mesa Diretora.

10.5 Este PCA néo gera direito adquirido a qualquer fornecedor ou prestador de servigos, constituindo
tdo somente um instrumento de planejamento interno das contratagbes pretendidas pela Camara
Municipal de Cajari para o exercicio de 2026.

10.6 Ficam revogadas as disposicdes em contrario e quaisquer planos de contrata¢des anteriores que
conflitem com o presente documento.

ANEXO UNICO - RESUMO EXECUTIVO DO PCA 2026

Orgido Camara Municipal de Cajari — MA

Exercicio 2026

Dotacao Global da Camara R$ 2.679.600,00

Valor Operacional do PCA (Custeio + Investimentos) R$ 1.022.481,77

Principal Base Legal Lei n°® 14.133/2021 e Lei Municipal n° 17/2025
Unidade Responsavel Diretoria Administrativa / CPL

Data de Aprovagao 08 de janeiro de 2026

11. METODOLOGIA DE ELABORAGAO DO PCA

A elaboracéo do presente Plano de Contratagdes Anual da Camara Municipal de Cajari observou a
seguinte metodologia:

1. Levantamento de demandas junto as unidades administrativas, Gabinete da Presidéncia,
Secretarias da Mesa Diretora e Comissdes Permanentes, por meio de formularios padronizados de
Formalizagao de Demanda.

2. Consolidacdo das demandas pela Diretoria Administrativa, com eliminacdo de duplicidades e
agrupamento de itens similares para obtenc&do de economia de escala.

3. Compatibilizagdo com as dotagbes orcamentarias aprovadas na Lei Municipal n°® 17/2025 (LOA
2026), verificando a existéncia de recursos suficientes para cada categoria de contratagéo.

4. Analise de prioridade e urgéncia, classificando as demandas em prioritarias (servigos continuos e
materiais de consumo essenciais), importantes (obras e equipamentos) e desejaveis (moderniza¢des
nao urgentes).
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5. Elaboracao do cronograma trimestral de contratagdes, distribuindo o volume de processos ao longo
do exercicio para evitar acumulo no final do ano.

6. Reviséo juridica preliminar pela Assessoria Juridica da Camara, com verificagao de conformidade
com a Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

7. Aprovacao final pela Presidéncia da Camara Municipal e publicacdo oficial.

Esta metodologia visa garantir que o PCA seja um instrumento efetivo de planejamento, e ndo apenas
um documento formal de cumprimento de exigéncia legal.

12. ORIENTAGOES PARA FISCALIZAGAO DE CONTRATOS

A fiscalizagdo dos contratos decorrentes deste PCA sera exercida por servidores designados
formalmente pela Presidéncia da Camara, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

Sao atribuicdes do fiscal de contrato, entre outras:

* Acompanhar a execugdo do objeto contratual, verificando o cumprimento das obrigagbes pela
contratada;

* Registrar todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, inclusive eventuais
irregularidades;

* Atestar as notas fiscais e documentos de cobranga, apds verificagdo da conformidade do servigo ou
fornecimento;

» Comunicar a autoridade competente eventuais falhas ou descumprimentos contratuais, propondo as
sangoes cabiveis;

* Solicitar a aplicacdo de sang¢des quando necessario, fundamentando o pedido;
* Manter controle atualizado do saldo contratual e dos prazos de vigéncia;

» Elaborar relatério de acompanhamento quando solicitado pela Diretoria Administrativa ou pelo
Controle Interno.

A designacgao do fiscal devera observar a capacitagdo técnica do servidor e a compatibilidade com
suas demais atribuigbes, evitando sobrecarga que comprometa a efetividade da fiscalizagao.

13. DIRETRIZES PARA PARTICIPAGAO DE ME E EPP

Em conformidade com a Lei Complementar n® 123/2006 e com o art. 4° da Lei n° 14.133/2021, a
Camara Municipal de Cajari adotara as seguintes medidas para estimular a participagdo de
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) em suas contratagdes:

* Aplicagado do tratamento diferenciado e simplificado nas licitagdes, com preferéncia de contratagao
em caso de empate ficto;

* Realizag&o de processos exclusivos para ME/EPP quando o valor estimado for de até R$ 80.000,00
(oitenta mil reais), nos termos da legislagao vigente;

» Exigéncia de comprovagao de regularidade fiscal apenas no momento da assinatura do contrato,
permitindo a participagdo com documentagéo pendente na fase de habilitagao;

* Divulgagéao ampla dos editais em meios acessiveis as empresas locais e regionais;

« Orientacdo e esclarecimentos prévios as ME/EPP interessadas em participar dos certames, quando
solicitado.
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A priorizagdo de fornecedores locais, quando tecnicamente viavel e economicamente vantajoso,
contribui para o desenvolvimento econdmico do municipio de Cajari e da regido.

14. PLANO DE CAPACITAGAO DOS AGENTES DE CONTRATAGAO

Para garantir a qualidade da instru¢do dos processos e a conformidade com a Nova Lei de Licitagdes,
a Camara Municipal de Cajari promovera, ao longo de 2026, agbes de capacitacdo dos servidores
envolvidos nas contratagdes, incluindo:

* Treinamentos sobre a Lein® 14.133/2021, com foco nas fases preparatérias (DFD, ETP, TR, pesquisa
de pregos);

» Capacitacado em gestao e fiscalizagdo de contratos;

» Orientagcdo sobre o uso do Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP) e sistemas de
transparéncia;

* Atualizacdo sobre jurisprudéncia do TCE/MA e decisdes relevantes em matéria de licitagcdes e
contratos;

» Workshops internos sobre elaboragao de Estudos Técnicos Preliminares e Termos de Referéncia.

A capacitagao sera priorizada para os membros da Comissao Permanente de Licitagdo, Agentes de
Contratacao, fiscais de contrato e servidores da Diretoria Administrativa.

15. INDICADORES DE DESEMPENHO DO PCA

Para monitoramento da efetividade do presente Plano de Contratagbes Anual, estabelecem-se os
seguintes indicadores de desempenho:

Indicador 1 — Percentual de execugéo financeira do PCA: valor liquidado / valor operacional do PCA x
100. Meta: = 85% até 31/12/2026.

Indicador 2 — Percentual de processos iniciados conforme cronograma trimestral. Meta: cumprimento
de pelo menos 80% das metas trimestrais.

Indicador 3 — Percentual de contratos com fiscalizagdo formal designada. Meta: 100%.

Indicador 4 — Tempo médio de tramitagdo dos processos licitatérios (da formalizagao da demanda até
a homologagéo). Meta: reducdo em relagdo ao exercicio anterior.

Indicador 5 — Percentual de publicagdes tempestivas no PNCP. Meta: 100%.

Indicador 6 — Numero de impugnacgdes e recursos procedentes. Meta: reducao em relagdo ao exercicio
anterior.

Os indicadores serdo apurados trimestralmente pela Diretoria Administrativa e apresentados a
Presidéncia em relatério de acompanhamento.

Este documento constitui o Plano de Contratagées Anual completo da Cadmara Municipal de Cajari
para o exercicio de 2026, elaborado em conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021 e a Lei
Municipal n° 17/2025, e aprovado pela Presidéncia da Camara na data de sua assinatura.

16. GLOSSARIO DE TERMOS TECNICOS

Para facilitar a compreensao deste PCA, apresenta-se o seguinte glossario dos principais termos
utilizados:

Rua Senador Vitorino Freire, 513 — Centro | CEP: 65.210-000, Cajari/MA | Pagina 16



CAJARI- Mg

PCA — Plano de Contratagdes Anual: documento que consolida as intengbes de contratagéo do 6rgéo
para o exercicio financeiro.

DFD — Documento de Formalizagdo da Demanda: pega inicial que justifica e quantifica a necessidade
de contratacao.

ETP — Estudo Técnico Preliminar: analise de viabilidade técnica e econémica da contratagao.

TR — Termo de Referéncia: documento que especifica o objeto, condigbes de execugéo e critérios de
aceitagao.

PB — Projeto Basico: conjunto de elementos necessérios e suficientes a caracterizagdo de obra ou
servico de engenharia.

PNCP - Portal Nacional de Contratagcdes Publicas: sistema oficial de divulgagdo de licitagbes e
contratos da Administragao Publica.

CPL — Comissdo Permanente de Licitagdo: 6rgdo colegiado responsavel pela conducdo dos
procedimentos licitatorios.

GND - Grupo de Natureza de Despesa: classificagdo orgamentaria que agrupa despesas por finalidade
(pessoal, custeio, investimentos etc.).

ME/EPP — Microempresa € Empresa de Pequeno Porte: enquadramento empresarial que confere
tratamento diferenciado nas licitagdes.

NLLC — Nova Lei de Licitagdes e Contratos: Lei Federal n® 14.133/2021.

LOA — Lei Orcamentaria Anual: lei que estima a receita e fixa a despesa do ente publico para o
exercicio.

TCE/MA - Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o: 6rgéo de controle externo estadual.

17. MODELO SIMPLIFICADO DE DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA
DEMANDA (DFD)

As unidades demandantes deverdo utilizar, como referéncia minima, o seguinte roteiro para
formalizacdo de demandas:

1. Identificagdo da unidade demandante e do responsavel pela solicitagao;

. Descrigao clara e objetiva do objeto a ser contratado;

. Justificativa da necessidade (problema a ser resolvido ou objetivo a ser alcang¢ado);
. Quantitativo estimado e memoaria de calculo (quando aplicavel);

. Estimativa preliminar de valor e indicagao da dotagdo orgcamentaria;

. Prazo desejado de inicio da execugéao e vigéncia pretendida;

. Indicagao se ha contrato vigente a ser prorrogado ou substituido;

0 N o g A~ W N

. Assinatura do demandante e do dirigente da unidade.

O DFD devidamente preenchido sera o ponto de partida para a elaboragcdo do Estudo Técnico
Preliminar e demais pecas da fase preparatoria.

18. CONSIDERAGOES FINAIS SOBRE A EXECUGAO DO PCA
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A execucado bem-sucedida deste Plano de Contratagdes Anual depende do compromisso coletivo de
todos os envolvidos: vereadores, servidores, membros da CPL, fiscais de contrato e prestadores de
Servigos.

A Camara Municipal de Cajari reafirma que o planejamento das contratagbes € instrumento de boa
governanga e de responsabilidade fiscal, contribuindo para a eficiéncia na aplicagdo dos recursos
publicos e para a melhoria continua dos servigos prestados a populagao.

Eventuais ajustes necessarios ao longo do exercicio serdo realizados de forma transparente,
documentada e em conformidade com a legislagdo vigente, sempre com o objetivo de garantir a
continuidade das atividades legislativas e administrativas da Casa.

Este PCA, em sua integralidade, representa o compromisso da Camara Municipal de Cajari com a
transparéncia, a legalidade e a eficiéncia na gestdo das contratagdes publicas para o exercicio de
2026.

ANEXO | - QUADRO RESUMO DAS DEMANDAS PRIORITARIAS 2026

O quadro a seguir sintetiza as principais categorias de contratagao previstas neste PCA, com indicagéo
de prioridade e trimestre sugerido de inicio:

Prioridade ALTA | 1° Trimestre: Material de consumo e expediente; Servigos de limpeza e conservagao;
Combustiveis; Servigos de Tl basicos e suporte; Passagens e diarias (conforme demanda).

Prioridade ALTA | 1°/2° Trimestre: Servigos de consultoria e assessoria juridica/contabil; Servigos de
seguranga e monitoramento; Manutencgao predial preventiva.

Prioridade MEDIA | 2° Trimestre: Obras de reforma e/ou ampliagdo do prédio da Camara; Servigos de
engenharia e projetos.

Prioridade MEDIA | 3° Trimestre: Aquisicdo de equipamentos e material permanente (mobiliario, TI,
audio/video, climatiza¢ao).

Prioridade BAIXA | 4° Trimestre: Suplementag¢des de consumo; Contratagdes pontuais; Planejamento
do PCA 2027.

A priorizagédo acima podera ser ajustada conforme a urgéncia real das demandas e a disponibilidade
de recursos orgamentarios e financeiros ao longo do exercicio.

ANEXO Il - CHECKLIST DE INSTRUGAO PROCESSUAL (FASE
PREPARATORIA)

Antes do envio do processo para a Comissdo Permanente de Licitagao ou Agente de Contratagao, a
unidade demandante e a Diretoria Administrativa deverao verificar o cumprimento do seguinte checklist
minimo:

0 Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD) preenchido e assinado;

O Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado e aprovado;

[0 Pesquisa de pregos ampla, com no minimo trés fontes idéneas (quando aplicavel);
O Termo de Referéncia ou Projeto Basico completo e claro;

O Indicagao da dotagéo orgamentaria e disponibilidade de recursos;

[0 Matriz de riscos (quando exigida pela complexidade do objeto);

O Parecer juridico preliminar (quando solicitado);
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O Minuta de edital e de contrato (quando se tratar de licitagéo);
OO0 Documentos de habilitagao exigiveis compativeis com o objeto;

O Justificativa de enquadramento em dispensa ou inexigibilidade (quando for o caso).

O descumprimento do checklist podera resultar na devolugdo do processo para complementacao,
evitando atrasos e irregularidades na fase externa.

ANEXO Il - CONTATOS E RESPONSAVEIS

Para fins de interlocugdo sobre o presente PCA e sobre os processos de contratagdo da Camara
Municipal de Cajari, consideram-se os seguintes pontos de contato institucionais:

Presidéncia da Camara Municipal de Cajari — Presidente: Jorge Antonio Serra.
Enderec¢o: Rua Senador Vitorino Freire, 513 — Centro, Cajari — MA, CEP 65.210-000.
Telefone: (98) 3356-1100 | Site: www.cmcajari.ma.gov.br

CNPJ: 69.378.693/0001-57

Diretoria Administrativa / Comissdo Permanente de Licitagdo: unidade responsavel pela consolidacao
do PCA e pela condugéo dos procedimentos licitatorios.

Assessoria Juridica da Camara: responsavel pelos pareceres de legalidade e analise de minutas.

Controle Interno: responsavel pelo monitoramento da execugéo do PCA e pela auditoria periddica dos
processos de contratagao.

Todas as comunicagbes oficiais relativas a contratacbes deverdo ser formalizadas por meio de
protocolo administrativo ou correspondéncia oficial da Camara.

demandas justificadas surgirem ou quando houver alteragéo significativa nas condigbes orgamentarias
Ou operacionais.

A boa-fé, a transparéncia e o compromisso com a legalidade devem nortear todas as etapas dos
processos de contratacido derivados deste PCA, desde a formalizacdo da demanda até a liquidagao e
0 pagamento das despesas.

Os servidores e agentes publicos envolvidos nas contratagdes estdo sujeitos as responsabilidades
civis, administrativas e penais previstas na legislagcao vigente, inclusive no que se refere a Lei de
Improbidade Administrativa e a Lei de Responsabilidade Fiscal.

Qualquer cidadao podera solicitar informacdes sobre a execugéo deste PCA por meio dos canais de
transparéncia da Camara Municipal de Cajari, exercendo o direito de acesso a informagao previsto na
Constituicdo Federal e na Lei de Acesso a Informacéo (Lei n® 12.527/2011).

Este documento foi elaborado com base nos dados oficiais da Lei Orgcamentaria Anual de 2026 do
Municipio de Cajari e nas diretrizes da Lei Federal n° 14.133/2021, buscando refletir, de forma fiel e
completa, as intengdes de contratagdo do Poder Legislativo municipal para o exercicio em curso.

A publicagcao deste PCA no Portal da Transparéncia e no PNCP (quando aplicavel) assegura o
cumprimento do principio da publicidade e permite o controle social sobre as contratagées da Camara
Municipal de Cajari.

Por fim, a Mesa Diretora e a Presidéncia da Camara Municipal de Cajari expressam o desejo de que a
execucgao deste plano contribua efetivamente para o fortalecimento institucional da Casa Legislativa e
para a melhoria dos servigos prestados a populagdo do municipio.
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A consolidagéo das demandas e a definicdo de prioridades refletem o compromisso da atual gestao
legislativa com a racionalizagdo dos gastos e com a maximizagdo dos resultados em beneficio da
sociedade cajariense.

Espera-se que, ao final do exercicio de 2026, a Camara Municipal de Cajari tenha executado a
totalidade das contratagdes prioritarias previstas neste PCA, com transparéncia, eficiéncia e estrita
observancia da legislagao de regéncia.

Qualquer alteragdo substancial neste plano sera devidamente justificada, aprovada pela autoridade
competente e publicada nos mesmos canais de divulgagdo do documento original, garantindo a
continuidade do controle social e institucional.

ANEXO IV — DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

Declaramos, para os devidos fins, que o presente Plano de Contratagdes Anual (PCA 2026) da Camara
Municipal de Cajari foi elaborado em estrita conformidade com:

| — A Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);

Il — A Lei Municipal n°® 17/2025, que estima a receita e fixa a despesa do Municipio de Cajari para o
exercicio de 2026;

Il — Os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, planejamento,
transparéncia e economicidade;

IV — As orientagbes e jurisprudéncia do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo aplicaveis a
matéria;

V — As boas praticas de governanga publica e de gestao de riscos em contratagdes.

Declaramos, ainda, que todas as dotacdes orgamentarias indicadas neste PCA encontram-se previstas

na Lei Orgamentaria Anual de 2026, e que as contratagdes nelas baseadas observarao os limites e as
condi¢bes estabelecidos na legislagao vigente.

A responsabilidade pela correta instrugdo dos processos individuais de contratagdo permanece com
as unidades demandantes, a Comissdo Permanente de Licitagdo, os Agentes de Contratagdo e a
Assessoria Juridica, nos limites de suas atribuigbes.

A Cémara Municipal de Cajari reitera que o presente Plano de Contrata¢cdes Anual € um instrumento
vivo de planejamento, sujeito a revisdes e atualiza¢des ao longo do exercicio, sempre que novas

Cajari — MA, 08 de janeiro de 2026.

JORGE ANTONIO SERRA
Presidente da Camara Municipal de Cajari
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